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Instrukcja

1. Nawigacja

Nawigacja na stronach Biuletynu Informacji Publicznej odbywa sie za posrednictwem aktywnych
elementéw ,Menu uzytkownika ”. Klikajac w element ,,Menu uzytkownika” uzytkownik
przechodzi do poszczegdlnych katalogow przypisanych do wskazanego elementu ,,Menu
uzytkownika”. Na podobnych zasadach odbywa sie przechodzenie do kolejnych podkatalogow.
Nazwa katalogu, w ktérym znajduje sie uzytkownik wyswietla sie nad ,,Menu uzytkownika” na
niebiesko.

Podczas przegladania dokumentu uzytkownik ma mozliwosc¢ przejscia do folderu nadrzednego dla
przegladanego dokumentu poprzez wybranie hiperlinku z nazwg jednego z folderéw sciezki
zagtebienia znajdujaca sie w pasku nawigacyjnym (nad trescig ,,menu uzytkownika”. Nawigacja
rozpoczyna sie kazdorazowo od , Strony gtéwnej” Biuletynu).Klikajgc odnosnik , Strona gtéowna”
uzytkownik jest odsytany na strone gtéwna Biuletynu.

2. Praca z dokumentami
Dokumenty zamieszczone w Biuletynie dostepne sg z kilku poziomoéw:

- Menu uzytkownika,
- Wyszukiwania ogodlnego i zaawansowanego,
- Rejestru zmian.

Dostepnosc¢ z poziomu ,,Menu uzytkownika”. Klikajac w jeden z elementéw ,Menu
uzytkownika” uzytkownik zostaje przeniesiony na podstrone zawierajgcg opublikowane
dokumenty przyporzadkowane do konkretnego elementu ,Menu uzytkownika”. Dokumenty
wyswietlane sqg w kolejnosci malejgcej wzgledem daty publikacji. Uzytkownik ma mozliwos¢
sortowania listy wyswietlonych dokumentdéw poprzez klikniecie w jedng z nazw kolumn (data
publikacji, symbol, tytut dokumentu). Przejscie do dokumentu nastepuje po kliknieciu w date,
symbol lub tytut wybranego do przejrzenia dokumentu.

Dostepnosc z poziomu ,, wyszukiwania zaawansowanego”. Po wpisaniu jakiegokolwiek stowa
badz frazy w okno wyszukiwania pojawi sie informacja o wynikach przeszukiwania. Jezeli system
odnajdzie w bazach szukane stowo lub fraze poinformuje o tym wyswietlajac tytut dokumentu
zawierajgcego w tresci, tytule, nazwie zatgcznika, stowach kluczowych badz komentarzu szukane
elementy. Klikajgc w tytut dokumentu uzytkownik zostanie przeniesiony na podstrone zawierajgca
petng tres¢ dokumentu.

Dostepnosc z poziomu , Rejestru zmian”. Z tego poziomu dostepne sqa dokumenty, na ktdrych
dokonywane byty prace redakcyjne, np. zmieniono tres¢ dokumentu, dodano komentarz, dodano
badz usunieto zatacznik. Po kliknieciu w odnosnik ,Rejestr zmian” dostepny z kazdego poziomu
Biuletynu, uzytkownik zostanie przeniesiony na podstrone zawierajgcg liste dokumentéw, na
ktdrych dokonywane byty zmiany wraz z opisem tych zmian. Lista prezentuje modyfikowane
dokumenty z poszczegélnych dni. Klikajgc w tytut dokumentu uzytkownik zostanie przeniesiony na



podstrone zawierajaca petng tres¢ dokumentu. Jezeli dokument posiada zatgczniki, informacja o
nazwie dotgczonego pliku i jego rozmiarach znajdzie sie w na podstronie z trescig dokumentu.
Kazda podstrona zawierajaca dokument posiada pasek ze sciezkg umozliwiajacg przechodzenie do
katalogdéw nadrzednych.

3. Wyszukiwanie

Zawartos¢ Biuletynu moze by¢ przeszukiwana na dwa sposoby:

- ogolny,
- zaawansowany.

Wyszukiwanie ogdlnerozpoczyna sie po wpisaniu w okno wyszukiwania - znajdujace sie na
kazdym poziomie Biuletynu wyrazu badz frazy. Podczas takiego wyszukiwania system przeszukuje
wszystkie pola bazy danych, stad tez w wynikach wyszukiwania moze pojawic sie wiele
znalezionych pozycji.

Wyszukiwanie zaawansowanepozwala na zawezanie obszaru wyszukiwania. UmoZliwia
definiowanie zakresu czasowego poszukiwanych dokumentdw, szukanie w poszczegdlnych
elementach dokumentu, np. w tytule, komentarzu, szukanie w pojedynczych katalogach Menu, a
takze przeszukiwanie poszczegdlnych rodzajow dokumentow.



